BOSNA I HERCEGOVINA bOCHA U XEPIJETOBHHA

FEDERACIJA BOSNE 1 HERCEGOVINE DEJIEPAIINJA BOCHE U XEPIJET OBUHE
Sluzba za zajednicke poslove organa i Cnyorcoa 3a 3ajedHuuke nociose opeana u
tijela Federacije Bosne i Hercegovine mujena @edepayuje bocne u Xepyecosune

BOSNIA AND HERZEGOVINA

FEDERATION OF BOSNIA AND HERZEGOVINA
General Services Office of
Federation Bosnia and Herzegovina

Na temelju ¢lanka 13. stavak (3) 1 (4) Zakona o javnim nabavama (,,Sluzbeni glasnik BIH®, br. 39/14
159/22) direktor Sluzbe za zajednic¢ke poslove organa i tijela Federacije Bosne i Hercegovine donosi:

(1)

)

3)

4

(1

PRAVILNIK
O POSTUPCIMA JAVNE NABAVE IZUZEV I1ZRAVNOG SPORAZUMA
U SLUZBI ZA ZAJEDNICKE POSLOVE ORGANA I TIJELA
FEDERACIJE BOSNE I HERCEGOVINE

Clanak 1.
(Predmet)

Ovim Pravilnikom o uredenju i vrSenju nabavne funkcije (u daljem tekstu: Pravilnik) definira se
planiranje, priprema i provodenje postupaka javne nabave roba, usluga i radova, kao i druga
pitanja u vezi sa provodenjem postupaka nabave na koje se primjenjuje Zakon o javnim
nabavama (,,Sluzbeni glasnik BiH”, br. 39/14 1 59/22) u daljem tekstu: ZJN i pripadajuci
podzakonski akti iz oblasti javnih nabava, unutar Sluzbe za zajedniCke poslove organa i tijela
Federacije Bosne i Hercegovine - u daljem tekstu: Ugovorno tijelo.

Na sva pitanja, u vezi sa uredenjem i vrSenjem nabavne funkcije unutar Ugovornog tijela, a koja
nisu definirana ovim Pravilnikom, primjenjuje se ZJN 1 pripadaju¢i podzakonski akti iz oblasti
javnih nabava.

Ovaj Pravilnik je namijenjen svim temeljnim ustrojstvenim jedinicama koje su, u skladu sa
vaze¢om regulativom 1 internim op¢im aktima, ukljueni u planiranje nabava, provedbu
postupaka javnih nabava, izvrSenje ugovora i kontrolu javnih nabava, i to: Odsjek za nabavke,
uskladistenje i evidenciju roba i Odjeljenja/Servisi/Ured za poslove Sluzbe u Mostaru i Jedinica
za internu reviziju, za koje se provode postupci.

Rukovoditelji temeljnim ustrojstvenim jedinicama su u obvezi upoznati svoje zaposlene sa
obvezama, pravilima i na¢inom postupanja propisanim Pravilnikom

Clanak 2.
(Cily)

Pravilnikom se osigurava dosljedna primjena ZJN i podzakonskih akata donesenih na temelju
zakona u Ugovornom tijelu, transparentnost procesa nabava, kontrola svih faza procesa nabava,
najefikasniji nacin koristenja sredstava Ugovornog tijela s obzirom na svrhu i predmet javne
nabave, pravicna i aktivna konkurencija medu potencijalnim dobavlja¢ima, uz ostvarivanje
jednakog tretmana, nediskriminacije i transparentnosti i definiraju nadleznosti i odgovornosti
temeljnih ustrojstvenih jedinica unutar Ugovornog tijela i nositelja procesa nabava u Ugovornom
tijelu, nacin cirkuliranja dokumentacije vezane za javne nabave, konkretna zaduZenja uposlenika
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koji provode javne nabave ili su u odredenoj vezi sa istim, rokovi za postupanje, nacin
imenovanja ¢lanova povjerenstva za nabave i sva druga odnosna pitanja.

Od primjene ovog Pravilnika izuzete su nabave ¢ije izuzece je utvrdeno ZJN-om kao i nabave
putem postupka izravni sporazum na koje se primjenjuje Pravilnik o postupku javne nabave -
izravni sporazum - u Sluzbi za zajednicke poslove organa i tijela Federacije Bosne i Hercegovine
broj: 02-45-190/23 od 10.05.2023. godine.

Clanak 3.
(Pojmovi)

Pojedini pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku, osim onih pojmova, koji se koriste i definirani
su ZJN 1 podzakonskim aktima donesenim na osnovu Zakona, imaju slijede¢a znacenja:

1.

2.

naline

10.
11.

12.

13.

14.

»Javna nabava“ je pribavljanje roba ili usluga ili ustupanje izvodenja radova, u skladu sa
propisima kojima se ureduju javne nabave i ovim pravilnikom;

»Poslovi javnih nabava* su planiranje javne nabave: provedba postupka javne nabave
ukljucujudi ali ne ograni¢avajuci se na ucesce u povjerenstvu za javnu nabavu, izradu tenderske
dokumentacije, izradu akata u postupku javne nabave, izradu ugovora/okvirnih sporazuma o
javnoj nabavi; pracenje izvrSenja javnih nabava; svi drugi poslovi koji su povezani sa postupkom
javne nabave;

»Plan nabava“ je godis$nji plan nabava Ugovornog tijela;

»Dop* je trogodisnji dokument okvirnog proracuna.

»Narufitelj” i ,,Kupac®“ je Ugovorno tijelo koje je, na temelju ugovora zakljuCenog sa
ponuditeljem (prodavcem, pruzaocem usluge, izvodacem), narucio nabavu robe, pruzanje usluga
1 izvodenje radova koji su predmet ugovora/okvirnog sporazuma sa ponuditeljem.

»Podnositelj zahtjeva za nabavu“ (u daljem tekstu: PZN) je temeljno ustrojena jedinica
Ugovornog tijela: Odjeljenje/Servis/Ured za poslove Sluzbe u Mostaru 1 Jedinica za internu
reviziju, koji je ovlasten za podnoSenje zahtjeva za nabavu, a u skladu sa ovim Pravilnikom i
planom nabava. Odsjek za nabavke, uskladiStenje 1 evidenciju roba razmatra prijedlog i priprema
odluku o pokretanju postupka nabave ukoliko je nabava predvidena planom;

»Zahtjev za nabavu“ je zahtjev sacinjen i podnesen od strane PZN-a, zajedno sa svom
neophodnom dokumentacijom, koju je obvezan dostaviti PZN;

»lemeljne ustrojstvene jedinice* su Odjeljenja/Servisi/Ured za poslove Sluzbe u Mostaru 1
Jedinica za internu reviziju, koji su ukljuceni u proces nabave;

»Proizvodac” je osoba koje proizvodi tenderom trazenu robu ili opremu;

»sUgovaraé” je ponuditelj kojem je dodijeljen ugovor/okvirni sporazum;

»Podugovara¢” je osoba koje ima ugovor sa ugovaracem iz alineje 10. ovog ¢lanka 1 koji
izvr§ava dio ugovornih obveza, uz prethodno datu suglanost narucitelja/kupca;

»Roba” oznacava predmete i stvari svih vrsta 1 opisa namijenjenih trzistu i podobnih za trziste,
ukljucujudi sirovine, poluproizvode i gotove proizvode koje narucitelj/kupac nabavlja, kao i robe
koje su namijenjene za dalju prodaju, preradu i doradu u cilju dalje prodaje i s njima povezane
usluge ukoliko njihova vrijednost ne prelazi vrijednost same robe;

sMaterijal” saCinjavaju: osnovni i pomo¢ni materijal, poluproizvodi, dijelovi, gorivo 1 mazivo,
ambalaza i sl.;

»Usluge” oznacCavaju pruzanje raznih strucnih usluga 1 prijenos znanja iz oblasti ekonomskih,
tehnicko-tehnoloskih, pravnih i marketinskih poslova koje pruzaju eksperti ili grupa eksperata,
kao npr.: izrada programa, elaborata, studija, projektovanje, racunovodstveni, financijski, pravni
poslovi, provjera i ispitivanje kvaliteta odredenih roba i radova, vjeStacenje, nadzor i davanje
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

strucnih savjeta, edukacija i obrazovanje, reklamno-propagandne kampanje, istrazivanje trzista i
javnog mnjenja, ugostiteljska djelatnost i ostale usluzne djelatnosti, - odrzavanja i servisiranja
uredaja i opreme, odrzavanja higijene prostora/objekata, sanitarno - ekoloska zastite i sl.;
»Investicija” je nabava i/ili izgradnja stalnih sredstava koja se koriste u procesu proizvodnje ili
isporuci proizvoda, za iznajmljivanje ili za administrativne 1 ostale svrhe, ¢iji je vijek trajanja
duzi od 1 (jedne) godine i ¢ija vrijednost prelazi 1.000,00 KM, a §to je regulirano Zakonom o
racunovodstvu 1 reviziji u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine Federacije BiH”, broj 15/21).
Investicijom se smatra i ulaganje u postojeca sredstva kojima se povecava: vijek uporabe,
kapacitet, kvalitet usluge i uvodenje novog proizvodnog procesa;

»Odrzavanje” je ulaganje u postojece stalno sredstvo kojim se tom sredstvu ne povecava
kapacitet, odnosno uc¢inak u okviru vijeka trajanja, ili se stalnom sredstvu ne produzava vijek
trajanja a time 1 budu¢i ucinak (izdaci za opravku, odrzavanje, servisiranje, remont, ukljucujuci
1 generalni remont) i ovako shvaéeno odrzavanje ima tretman troska po osnovu odrzavanja tekuce
funkcionalnosti sredstava;

»GradiliSte” je prostor na kojem se izvode radovi i koji se koristi za izvodenje radova;
»Gradevinski objekti” obuhvataju objekte visokogradnje i niskogradnje, koji predstavljaju
zaokruzenu funkcionalnu cjelinu, koje narucitelj koristi za vlastite potrebe, a koje nisu
namijenjene za dalju prodaju;

»Poslovi” podrazumijevaju poslove koje obavljaju temeljne ustrojstvene jedinice Ugovornog
tijela iz djelokruga rada;

»RoK realiziranja nabave*“ podrazumijeva rok/vrijeme u kojem dobavljac/izvrsitelj/izvodac
treba da zavr$i sve ugovorene obveze, ne ukljucujuéi obveze po osnovu garantnog razdoblja
(lista);

»Predlagaci nabave® su Odsjeci u sastavu Odjeljenja/Servisa, te Servis za pruzanje usluga
prijevoza, Ured za poslove Sluzbe u Mostaru i Jedinica za internu reviziju, koji imaju pravo
izraziti potrebu za odredenom vrstom nabave.

Clanak 4.
(Uporaba jezika kod ugovora/okvirnog sporazuma o javnoj nabavi)

Svi ugovori/okvirni sporazumi o javnoj nabavi Ugovornog tijela, sacinjavaju se na jednom od jezika
u sluzbenoj uporabi u Bosni 1 Hercegovini (u daljem tekstu: Bosna i Hercegovina ili BiH).

(1

)

Clanak 5.
(Radno mjesto ,,sluzbenik za javne nabave*)

Obzirom da proracun Ugovornog tijela namijenjen za nabave jednak ili viSi od iznosa od
1.000.000,00 KM, ovim pravilnikom ureduje se radno mjesto sluzbenik za nabave, koji obavlja
poslove: ispituje trziste, sudjeluje u pripremi plana javnih nabava na temelju prijedloga PZN, kao
1 dopuni istog, sudjeluje u izradi tenderske dokumentacije, koordinira sa PZN, objavljuje
tenderske dokumentacije na Portalu javnih nabava Bosne i Hercegovine, objavljuje obavjestenja
1 daje odgovore na pitanja, te koristi informacioni sistem E-nabave, sudjeluje u izradi
ugovora/okvirnih sporazuma i prati njihovo izvrsenje, te sudjeluje u izradi odluka po pravnim
lijekovima.

U postupcima nabava ¢ija procijenjena vrijednost prelazi 250.000,00 KM, sluzbenik za nabave
je obvezno ¢lan povjerenstva.



(1
)

(1)

2)

(1

Clanak 6.
(Vrijednosni razredi)

Vrijednosni razredi su odredeni ZJN.

Vrijednost ugovora/okvirnog sporazuma o javnoj nabavi procjenjuje PZN. Procijenjena
vrijednost ugovora/okvirnog sporazuma odreduje vrijednosni razred koji ¢e se primjenjivati kod
dodjele ugovora.

Clanak 7.
(Pocetak postupka javne nabave)

Neophodni uvjeti za pocCetak postupka javne nabave su:

a) donesen i objavljen Plan nabava (ili privremeni plan nabava);

b) sacinjen zahtjev za nabavu od strane PZN-a i dostavljen Odsjeku za nabavke, uskladiStenje
1 evidenciju roba;

¢) donesena Odluka o pokretanju postupka javne nabave u skladu i sa sadrzajem propisanim
ZJN;

d) doneseno Rjesenje o formiranju povjerenstva za nabavu;

e) objavljeno Obavjestenje o nabavi sa tenderskom dokumentacijom na Portalu javnih nabava
BiH, ili upucen poziv za dostavljanje zahtjeva/ponuda;

f) prijem, razmatranje zahtjeva/ponuda, dodjela ugovora/okvirnih sporazuma i1 pracenje
realiziranja istih;

g) sve druge aktivnosti odredene pozitivnim propisima.

U slucaju izuzeca od primjene ZJN ili za dodjelu ugovora o nabavi usluga iz Aneksa II. dio B
ZJN-a, Ugovorno tijelo je duzno donijeti odluku koja, osim zakonske osnove za izuzeée od
primjene ZJN-a, sadrzi osnovne elemente iz stavka (1) to¢. b), ¢) 1 d) ¢lanka 18. ZJN-a.

Clanak 8.
(Podjela poslova nabava po nivoima organizacije Ugovornog tijela)

Zahjev za nabavu roba/usluga/radova podnose: Odjeljenje/Servis/Ured za poslove Sluzbe u
Mostaru i Jedinica za internu reviziju, koji izraZzavaju potrebu za odredenom vrstom nabave.

(2) Uz zahtjev dostavljaju: obrazac za cijenu ponude, informacije o neophodnoj tehnickoj i

3)

profesionalnoj sposobnosti ponuditelja, procijenjenoj vrijednosti nabave i podatke o istrazivanju
trzista.
Zahtjev se dostavlja Odsjeku za nabavke, uskladistenje i evidenciju roba.

Clanak 9.
(Osiguranje sredstava)

NovcCana sredstva za nabavu roba/usluga/radova Ugovornog tijela osiguravaju se u Proracunu
Federacije Bosne i Hercegovine za svaku proracunsku godinu, glava 1202 - Sluzba za zajednicke
poslove organa i tijela Federacije Bosne i Hercegovine, na odgovaraju¢em ekonomskom kodu,
Projekat 20000019 i Projekat 20000022, ili iz tekuce pricuve.



Clanak 10.
(Ispitivanje i istraZivanje trZiSta predmeta nabave u funkciji planiranja javnih nabava)

(1) Ispitivanje i istrazivanje trziSta predmeta nabave od strane Ugovornog tijela je od klju¢nog
znacaja za uspjesno planiranje javnih nabava.

(2) Ispitivanje trzista obavlja PZN za kojeg se provodi postupak nabave u suradnji sa Odsjekom za
nabavke, uskladistenje i evidenciju roba.

(3) Ispitivanje i istrazivanje trzista svakog pojedinacnog predmeta nabave obavlja se tako Sto se:

a) ispituje stupanj razvijenosti trzista;

b) uporeduju cijene veceg broja potencijalnih ponuditelja, za konkretan predmet nabave;

c) prati kvalitet, garantno razdoblje, nacin i troskovi odrzavanja, rokovi isporuke/izvrSenja,
postojeci propisi 1 standardi;

d) utvrduju moguénosti na trziStu za zadovljavanje potreba ugovornog tijela na drugaciji
nacin/alternativna rjesenja i dr.

(4) PZN 1 Odsjek za nabavke, uskladiStenje 1 evidenciju roba ispituju i istrazuju trziste na jedan od

slijede¢ih nacina:

a) ispitivanjem prethodnih iskustava u nabavi konkretnog predmeta nabave (postojece
informacije i1 baze podataka o dobavljac¢ima i ugovorima);

b) istrazivanjem putem interneta (cjenovnici ponudaca, web-site drugih kupaca, web-site
nadleznih institucija za objavu relevantnih informacija o trziSnim kretanjima, itd.);

c) ispitivanjem iskustava drugih kupaca;

d) primarnim sakupljanjem podataka (ankete, upitnici i dr.);

e) na drugi pogodan nacin, imajuc¢i u vidu svaki predmet nabave pojedinacno.

(5) Prikupljanje 1 analiza podataka u cilju istraZivanja trziSta se moraju vrSiti na objektivan i
sistematic¢an nacin, posebno vodeci racuna o efikasnom trosenju sredstava Ugovornog tijela.

(6) Prije pokretanja postupka, PZN 1 Odsjek za nabavke, uskladistenje 1 evidenciju roba provode
provjeru trziSta u svrhu pripreme nabave i informiranja gospodarskih subjekata o svojim
planovima i zahtjevima u vezi s nabavom. U tu svrhu moze se traziti ili prihvatiti savjet neovisnih
stru¢njaka, nadleznih tijela ili u¢esnika na trzistu.

(7) O prethodnoj provjeri trzista, safinjava se pisana zabiljeSka o svim radnjama i postupcima i ulaze
u predmet spisa. Podaci dobiveni u istrazivanju, mogu se koristiti u planiranju i provedenju
postupka nabave, pod uvjetom da isti ne dovode do narusavanja trziSne konkurencije, te da ne
krSe principe zabrane diskriminacije 1 transparentnosti.

Clanak 11.
(Osnovni ciljevi planiranja javnih nabava)

Osnovni ciljevi planiranja javnih nabava su:

a) izbor najpovoljnijeg postupka i nacina nabave koji prethode zakljucenju ugovora/okvirnog
sporazuma o javnoj nabavi,
b) racionalno i efikasno troSenje proracunskih sredstva;



c) osiguranje postenog trziSnog nadmetanja kroz postivanje zakonitosti u provodenju javne nabave;
d) postizanje najbolje vrijednosti za uloZeni novac.

Clanak 12.
(Kriteriji za planiranje javnih nabava)

Kriteriji koji se primijenjuju za planiranje nabava su:

a) da li je predmet nabave u funkciji obavljanja djelatnosti i u skladu sa planiranim ciljevima
ugovornog tijela definiranim u planu poslovanja Ugovornog tijela;

b) da li tehnicke specifikacije 1 koli¢ine predmeta nabave odgovaraju stvarnim potrebama
ugovornog tijela;

c) da li je procijenjena vrijednost nabave odgovarajuca s obzirom na ciljeve nabave, a imajuc¢i u
vidu tehnicke specifikacije, neophodne koli¢ine i stanje na trzistu (cijena i ostali uvjeti nabave);

d) dalinabava ima za posljedicu stvaranje dodatnih troskova, kolika je visina i kakva je priroda tih
troskova i da li je kao takva isplativa;

e) dalipostoje druga moguca rjeSenja za zadovoljavanje iste potrebe i koje su prednosti i nedostaci
tih rjeSenja u odnosu na postojece;

f) stanje na zalihama, odnosno pradenje 1 analiza pokazatelja u vezi sa potroSnjom
robe/materijala/opreme (dnevno, mjesecno, kvartalno, godisnje i sl.);

g) prikupljanje i1 analiza postojecih informacija 1 baza podataka o dobavljac¢ima i zakljucenim
ugovorima;

h) pracenje i poredenje troSkova odrzavanja i koriStenja postojece opreme u odnosu na troskove
nove opreme, isplativost investicije, isplativost remonta postoje¢e opreme i sl;

1) troSkovi zivotnog ciklusa predmeta nabave (troSak nabave, troskovi skladiStenja, troskovi
uporabe 1 odrzavanja, kao i troskovi uniStavanja nakon uporabe);

j)  rizici i troskovi u slucaju neprovodenja postupka nabave.

Clanak 13.
(Nacin iskazivanja potreba, provjera iskazanih potreba i
utvrdivanje stvarnih potreba za svaku pojedina¢nu nabavu)

Odsjek za nabavke, uskladistenje i evidenciju roba zaduzen za koordiniranje postupka planiranja (u
daljem tekstu: nositelj planiranja), dostavlja poziv PZN da prijave potrebe za predmetima nabava.

Clanak 14.
(Pocetak postupka planiranja)

Postupak planiranja PZN poc¢inju utvrdivanjem stvarnih potreba za predmetima nabave, koje su
neophodne za obavljanje redovitih aktivnosti iz djelokruga Ugovornog tijela i koje su u skladu sa
postavljenim ciljevima.
Clanak 15.
(Provjera iskazanih potreba)

(1) Provjeru da li su iskazane potrebe u skladu sa planom nabava vrSi Odsjek za nabavke,
uskladiStenje i evidenciju roba.

(2) Nakon izvrSene provjere, Odsjek za nabavke, uskladisStenje i evidenciju roba, kao nositelj
planiranja, obavjestava PZN o svim eventualno uoc¢enim neslaganjima potreba sa propisima o
javnim nabavama.



Clanak 16.
(Ispravke iskazanih potreba)

Nakon prijema obavjeStenja, PZN vrSe neophodne ispravke i utvrduju stvarnu potrebu za svaku
pojedinacnu nabavu, o ¢emu obavjesStavaju Odsjek za nabavke, uskladistenje i evidenciju roba.

Clanak 17.
(Pravila i nacin odredivanja predmeta nabave i tehnickih specifikacija predmeta nabave)

(1) Predmet nabave su robe, usluge ili radovi koji su odredeni u skladu sa ZJN i Jedinstvenim
rjeCnikom javnih nabava.

(2) Tehnic¢kim specifikacijama predmet nabave treba opisati na jednostavan, jasan, objektivan,
razumljiv i logi¢no struktuiran nacin.

Clanak 18.
(Odredivanje odgovarajuce vrste postupka i utvrdivanje istovrsnosti roba, usluga i radova)

(1) Odsjek za nabavke, uskladistenje i evidenciju roba nakon utvrdivanja spiska svih predmeta
nabava, odreduje ukupnu procijenjenu vrijednost istovrsnih predmeta nabave na nivou
Ugovornog tijela.

(2) U skladu sa prethodno definiranom vrstom postupka, Odsjek za nabavke, uskladiStenje i
evidenciju roba objedinjuje istovrsne robe, usluge i radove u jedinstveni postupak, gdje god je to
moguce, imajuci u vidu dinamiku potreba i placanja.

(3) PZN, uz suglasnost Odsjeka za nabavke, uskladiStenje i evidenciju roba, odreduje vrstu postupka
za svaki predmet nabave, u skladu sa ukupnom procijenjenom vrijednoscu istovrsnog predmeta
nabave, 1 u skladu sa drugim odredbama ZJN.

Clanak 19.
(Nacin odredivanja razdoblja na koji se zakljucuje ugovor o javnoj nabavi)

PZN, uz suglasnost Odsjeka za nabavke, uskladistenje i evidenciju roba, odreduje razdoblje na koji
se ugovor/okvirni sporazum o javnoj nabavi zaklju€uje, u skladu sa vaze¢im propisima i realnim
potrebama Ugovornog tijela, na¢elom ekonomicnosti i efikasnosti, a kao rezultat istrazivanja trzista
svakog predmeta nabave.

Clanak 20.
(Odredivanje dinamike pokretanja postupka nabave)

Dinamiku pokretanja postupaka nabava odreduje PZN, uz suglasnost Odsjeka za nabavke,
uskladiStenje i evidenciju roba, a u skladu sa prethodno definiranim okvirnim datumima zakljucenja
1 izvrSenja ugovora, a imajuc¢i u vidu vrstu postupka javne nabave koji se provodi za svaki predmet
nabave, objektivne rokove za pripremu i dostavljanje ponuda, kao i propisane rokove za Zalbeni
postupak.



Clanak 21.
(Izrada i donoSenje plana nabava)

Izrada i donoSenje plana nabava se obavlja kroz slijedece faze:

a)

b)

g)

h)

(1)

Odsjek za nabavke, uskladiStenje i evidenciju roba, odmah po usvajanju proracuna Federacije
Bosne i Hercegovine obavjestava PZN da su u roku od 15 dana od poziva duzni prijaviti potrebe,
u skladu sa odobrenim sredstvima u proracunu;

Odjeljenja/Servisi/Ured za poslove Sluzbe u Mostaru i Jedinica za internu reviziju (PZN)
utvrduju 1 iskazuju potrebe za predmetima nabava (obvezni su dostaviti opise predmeta nabava,
koliCine, procjenu vrijednosti nabave, kao i obrazloZzenja koja su od znacCaja za ocjenu
opravdanosti, procjenu prioriteta nabava, kao i odredivanje vrste postupka nabave), pri ¢emu su
duZni voditi ra¢una da su za nabavu u proracunu odobrena sredstva.

PZN dostavljaju Odsjeku za nabavke, uskladistenje i evidenciju roba akt sa iskazanim potrebama;
Odsjek za nabavke, uskladistenje 1 evidenciju roba provjerava iskazane potrebe (vrsi formalnu i
logicku kontrolu predlozenih predmeta, koli¢ina, procijenjene vrijednosti, prioriteta nabava kao
1 ostalih podataka, i predlaze njihove ispravke) i o tome obavjestava PZN;

PZN vrse neophodne ispravke i utvrduju stvarne potrebe za predmetima nabave i iste dostavljaju
Odsjeku za nabavke, uskladistenje i1 evidenciju roba;

Odsjek za nabavke, uskladistenje i evidenciju roba objedinjuje potrebe na nivou Ugovornog tijela
1 sacinjava Nacrt plana nabava Ugovornog tijela;

Odsjek za nabavke, uskladiStenje 1 evidenciju roba dostavlja Nacrt plana nabava Odsjeku za
planiranje i izradu budzeta, finansijske poslove 1 poslove inormatike, a radi usuglasavanja sa
proracunom Ugovornog tijela;

Odsjek za planiranje i izradu budzeta, finansijske poslove i poslove informatike, razmatra
usuglasenost Nacrta plana nabava sa raspolozivim sredstvima odobrenim prorac¢unom;

Odsjek za nabavke, uskladistenje 1 evidenciju roba unosi korekcije Nacrta plana nabava (ukoliko
ith ima) 1 priprema Prijedlog plana nabava koji, putem pomoc¢nika u Odjeljenju za
knjigovodstveno-materijalne poslove, planiranje i izradu budzeta, finansijske poslove, poslove
informatike, nabavke i uskladiStenje roba, dostavlja direktoru Ugovornog tijela na potpis.

Clanak 22.
(Podnositelji zahtjeva za nabavu prema vrsti nabava)

Odjeljenja/Servisi/Ured za poslove Sluzbe u Mostaru i Jedinica za internu reviziju - podnositelji
zahtjeva za nabavu/PZN, prema vrsti nabava, su:
Ured za poslove Sluzbe u Mostaru za nabavu roba/usluga/radova iz djelokruga svoje
nadleznosti;

Odjeljenje za pravne i opce i poslove osiguranja objekata za nabavu:

- roba: neophodne opreme i uredaja s naglaskom na robe koje se odnose na obavljanje poslova

Odsjeka za unutraSnje osiguranje objekata, protivpozarnu zastitu i zastitu na radu (rentgen
uredaj, baterije za ru¢ne radio stanice i sl.), kao 1 odjece 1 obuce i sastavnih dijelova
odjece/uniformi za uposlenike navedenog Odsjeka; te odjece, obuce i torbi za noSenje poste
za uposlenike Pisarnice.

- usluga: osiguranja uposlenika; stru¢nog usavrSavanja i obrazovanja; Stampanja i

iznajmljivanja kopir aparata; odrzavanja opreme za video nadzor, metal-detektorskih vrata,
tripod prolaza i protupozarne zastite; zdravstvenog nadzora i provjere fizicke sposobnosti i



sposobnosti rukovanja oruzjem nad uposlenicima na poslovima unutarnjeg osiguranja;
procjena i planovi koje se odnose na poslove unutarnjeg osiguranja objekata;
Te nabavu ostalih, roba/usluga/radova iz djelokruga svoje nadleznosti;

Odjeljenje za stambene i imovinsko-pravne poslove za nabavu:

usluga: osiguranja imovine za objekte i opremu u istima (a, prema knjigovodstvenim
podacima Odsjeka za knjigovodstveno-materijalne poslove); procjene trzisne vrijednosti
poslovnih prostora i procjena vrijednosti sredstava potrebnih za dovodenje u uvjetno stanje
poslovnih prostora;

Te nabavu ostalih roba/usluga/radova iz djelokruga svoje nadleznosti, vezanih za nekretnine
na kojima pravo raspolaganja imaju federalna tijela, upravljanje pokretnom i nepokretnom
imovinom prijasnjeg FMO, upravljanje nekretninama bivSeg Zavoda za platni promet
Federacije BiH, a koje nije moguce predvidjeti i planirati;

Odjeljenje za knjigovodstveno-materijalne poslove, planiranje i izradu budzZeta,
finansijske poslove, poslove informatike, nabavke i uskladiStenje roba za nabavu:
roba: uredskog materijala i uredskog pribora; antivirusnog programa; racunala i raCunalno
mrezne opreme; identifikacionih kartica

usluga: koje se odnose na informaticke tehnologije; odrzavanje Web stranice Sluzbe i
programa Ocean, te opreme za evidenciju radnog vremena;

Te nabavu ostalih roba/usluga/radova iz djelokruga svoje nadleznosti.

Odjeljenje za investiciono i tekuce odrZavanje i energijsku efikasnost za nabavu:
roba: uredskog 1 drugog namjestaja, opreme 1 uredaja; gradevinskog, vodovodnog, elektro i

masinskog materijala; ¢istovnog materijala i pribora; profesionalnih masina i alata; drzavnih
obiljezja; energenata i vode;

usluga: tekuc¢eg odrzavanja masinskih postrojenja i instalacija, elektroinstalacija i uredaja;
¢iS¢enja objekata, odrzavanje zelenih povrSina i CiS¢enje snijega; preventivne sanitarno-
ekoloske zastite; odrzavanja tehnicke opreme za uredsko poslovanje (printeri, kopir aparati,
multifunkcionalni uredaji i sl.); izrade i revizije projektne dokumentacije; preseljenja
korisnika; odvoza smeca i kabastog otpada;

radova: gradevinsko-zanatskih, hidroinstalaterskih, maSinskih i elektro na tekuéem i
investicionom odrzavanju;

Te nabavu ostalih roba/usluga/radova u vezi sa provodenjem mjera energijske efikasnosti i
drugog iz djelokruga svoje nadleznosti, a koje nije moguce predvidjeti i planirati,

Navedeno u cilju osiguranja optimalnih uvjeta za nesmetan rad korisnika poslovnih objekata
1 uredskih prostora (koje su vlasnistvo ili ih koriste federalni organi i tijela) u Sarajevu i
Mostaru, kao i smjestaja korisnika stanova za sluzbeni smjestaj u Sarajevu;

Servis za poslove ugostiteljstva za nabavu:
roba: hrane 1 pi¢a; opreme i sitnog inventara za ugostiteljstvo; ¢istovnog materijala i pribora
za potrebe Servisa; radne odjece i obuce za uposlenike Servisa;



- usluga: odrzavanja opreme u ugostiteljstvu; kemijskog ¢iS¢enja odjece; zdravstvenog nadzor
nad uposlenicima; odrzavanje i nabava fiskalnih kasa i kasa pisaca; bazdarenje vaga;
implementacija i certificiranja HACCP sistema;

Te nabavu ostalih roba/usluga/radova iz djelokruga svoje nadleznosti.

Servis za pruZanje usluga prijevoza za nabavu:

- roba: vozila i autoguma; goriva; odijela i obuce za uposlenike Servisa;

- usluga: odrzavanje i1 pranje vozila i odrzavanje vozila u garanciji; osiguranja vozila od AO i
AK i tehnicki pregled vozila;
Te nabavu ostalih roba/usluga/radova iz djelokruga svoje nadleznosti.

Jedinica za internu reviziju za nabavu:
- usluga: stru¢nog obrazovanja i usavrSavanja,
Te nabavu ostalih roba/usluga/radova iz djelokruga svoje nadleznosti,

(2) PZN iz stavka (1) ovog ¢lanka duzni su: definirati koli¢ine, odrediti tehnicke standarde za
robe/usluge/radove, te dati osnovne 1 minimalne tehniCke karakteristike roba/usluga/radova, u
skladu sa usvojenim standardima i politikom Ugovornog tijela, cijeneci potrebe Ugovornog tijela
za odredeno vremensko razdoblje.

Clanak 23.
(Vanplanske nabave)

(1) Ukoliko predmeti nabave nisu predvideni Planom nabava ili nisu predvideni u potrebnom obimu
(nepotpuna specifikacija opreme, usluga, radova, nedovoljna financijska sredstva, ili ako se radi
o nabavama u skladu sa odlukama Vlade Federacije BiH itd.), a prijeko su potrebna, ona se mogu
odobriti na osnovu posebne odluke Ugovornog tijela.

(2) Odluke iz stava (1) ovog clanka se mogu donijeti na osnovu obrazloZzenog zahtjeva
predlaga¢a/PZN i pod uvjetom da se istim ne dovodi u pitanje tekuce poslovanje Ugovornog
tijela, niti se stvaraju prekomjerne 1 neracionalne zalihe.

(3) Proceduru u smislu prethodnog stava pokrece predlagac/PZN, koji zahtjev upucuje prema
Odsjeku za nabavke, uskladistenje i evidenciju roba.

(4) Odsjek za nabavke, uskladiStenje i1 evidenciju roba priprema prijedlog odluke o pokretanju
postupka nabave 1 istu dostavlja direktoru Ugovornog tijela na donoSenje.

Clanak 24.
(Postupak za izmjene i dopune plana nabava)

Za Izmjene i dopune plana nabava donosi se odluka, a izmjene i dopune se objavljuju na Portalu javnih
nabava Bosne 1 Hercegovine.

Clanak 25.
(Zahtjev za pokretanje postupka javne nabave)

(1) Zahtjev za pokretanje postupka javne nabave podnosi PZN.
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Zahtjev iz stava (1) ovog ¢lanka podnosi se ukoliko je javna nabava predvidena Planom nabava
Ugovornog tijela za teku¢u godinu.

Zahtjev iz stavka (1) ovog ¢lanka podnosi se Odsjeku za nabavke, uskladiStenje 1 evidenciju
roba), u roku za pokretanje postupka koji je odreden Planom nabava.

PZN duzan je u zahtjevu odrediti: predmet javne nabave, procijenjenu vrijednost, tehnicke
specifikacije, koli¢inu i kvalitet roba, usluga ili radova (kroz opis) nacin provodenja kontrole i
osiguranje garancije kvaliteta, tehnicke propise i standarde koji se primjenjuju, rok izvrSenja,
myjesto izvrSenja ili isporuke roba, eventualne dodatne usluge i slicno, odrzavanje, garantni rok.

Clanak 26.
(Zahtjev za pokretanje postupka javne nabave putem pregovarackog postupka
bez objavljivanja obavjeStenja o nabavi)

PZN uz zahtjev za pokretanje postupka javne nabave, dostavlja obrazlozenje za pokretanje
pregovarackog postupka bez objavljivanja obavjestenja o nabavi i potrebne dokaze, ukoliko smatra
da su ispunjeni ZJN propisani uvjeti za pokretanje ove vrste postupka.

(1

2)

3)

(4)

(1

2)

Clanak 27.
(Postupanje sa zahtjevom za pokretanje postupka javne nabave)

Po prijemu zahtjeva za pokretanje postupka javne nabave, Odsjek za nabavke, uskladiStenje i
evidenciju roba provjerava da li isti sadrzi sve utvrdene elemente, a narocito da li je javna nabava
predvidena Planom nabava Sluzbe za tekuc¢u godinu.

Ukoliko podnijeti zahtev ne sadrzi sve potrebne elemente, isti se bez odlaganja vra¢a PZN na
ispravku i dopunu, koja mora biti u€injena u najkracem mogucéem roku.

Ukoliko podnijeti zahtjev sadrzi sve potrebne elemente, Odsjek za planiranje i izradu budzeta
potvrduje da li su za konkretnu nabavu odobrena sredstva u proracunu Ugovornog tijela.

Odsjek za nabavke, uskladiStenje 1 evidenciju roba, a na temelju dostavljenih podataka od PZN,
daje osnovne podatke o predmetu nabave i CPV kod.

Clanak 28.
(Odgovornosti za izbor, pripremu i provodenje postupka javne nabave,
sadrZaj plana nabava i objavljivanje plana nabava/izmjena i dopuna plana nabava)

Odgovornost za izbor, pripremu i provodenje postupaka javne nabave u Ugovornom tijelu
utvrdena je kako slijedi: Odsjek za nabavke, uskladiStenje i evidenciju roba odgovoran je za
pravovremeno pokretanje postupka, te pripremu prijedloga odluke kojom se okoncava postupak
nabave, nakon §to povjerenstvo za nabave sacini zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.

Sva sluzbena komunikacija u postupku javne nabave unutar Ugovornog tijela vrsi se obvezno u

pisanoj formi, a izvan Ugovornog tijela u pisanoj formi i obvezno putem protokola.
Komunikacija unutar Ugovornog tijela moze biti i putem e-maila.
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(1

2)

3)

(1

)

€)

(4)

)

(6)

(7

Sadrzaj plana nabava i objavljivanje plana nabava/izmjena i dopuna plana nabava je definirana
ZJN.
Clanak 29.
(Povjerenstvo za nabave)

Prijedlog rjeSenja o imenovanju Povjerenstva za nabave (u daljem tekstu: Povjerenstvo) sa
brojem 1 prijedlogom c¢lanova (i zamjenika, ako je to potrebno), te zadacima, poslovima,
ovlastenjima Povjerenstva, kao i poslovima i zadacima tajnika Povjerenstva, priprema Odsjek za
nabavke, uskladiStenje i evidenciju roba, a na temelju izabranog postupka nabave.

Prijedlog rjeSenja se, zajedno sa prijedlogom odluke o pokretanju postupka, dostavlja na potpis
direktoru Ugovornog tijela.

Za sve vrste postupaka, osim postupka - izravni sporazum, imenuje se Povjerenstvo za nabave.

Clanak 30.
(Imenovanje ¢lanova povjerenstva, tajnika povjerenstva za nabave i
vanjskog stru¢njaka, ogranicenja za imenovanje)

U pogledu broja ¢lanova koje imenuje u Povjerenstvo, Ugovorno tijelo postupa u skladu sa
odredbama Pravilnika o uspostavljanju i radu povjerenstva za nabave ( "Sluzbeni glasnik BiH"
br. 103/14 1 49/23).

Ugovorno tijelo imenuje Povjerenstvo iz reda svojih uposlenika, s tim §to moze imenovati dio
¢lanova povjerenstva koji nisu uposlenici Ugovornog tijela, ali oni ne mogu predstavljati ve¢inu
u povjerenstvu.

Ugovorno tijelo izmedu ¢lanova, imenuje predsjedavajuceg Povjerenstva, koji koordinira rad
Povjerenstva i odreduje konkretna zaduzenja u pogledu administrativnih i tehnic¢kih poslova za
rad Povjerenstva.

Prilikom imenovanja ¢lanova Povjerenstva, ugovorno tijelo vodi racuna da vecina ¢lanova
Povjerenstva poznaje propise o javnim nabavama i da najmanje 1 (jedan) ¢lan posjeduje posebnu
strucnost u oblasti predmeta javne nabave.

Ugovorno tijelo imenuje i1 tajnika bez prava glasa, koji vrSi administrativne poslove za
Povjerenstvo, priprema zapisnike sa sastanaka Povjerenstva i izvjeS¢e o radu Povjerenstva, vodi
dokumentaciju i vrsi druge poslove koje zahtijeva predsjedavajuci Povjerenstva.

Ugovorno tijelo ima pravo, na svoju ili na inicijativu Povjerenstva, pozvati stru¢njake za
sluc¢ajeve gdje predmet javne nabave zahtijeva specificno tehnicko ili specijalizirano znanje koje
inace nije dostupno unutar ugovornog tijela. Stru¢njaci angazirani na ovaj na¢in nemaju pravo
glasa.

Vanjski strucnjak koji sudjeluje u radu Povjerenstva, daje svoje pismene preporuke

Povjerenstvu. Ukoliko Povjerenstvo ne prihvati preporuke vanjskog strucnjaka, duzna je svoju
odluku pismeno obrazloziti.
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(8) Prilikom imenovanja Povjerenstva, ugovorno tijelo vodi racuna da u Povjerenstvo ne imenuje
osobe koje bi mogle biti u direktnom ili indirektnom sukobu interesa, koji je u vezi s konkretnim
postupkom javne nabave.

(9) U Povjerenstvo ne mogu biti imenovane odgovorne osobe koje na bilo koji na¢in donose odluke
vezane za postupak javne nabave ili iste odobravaju.

(10)Obveza je ¢lana Povjerenstva da tijekom cijelog postupka nabave prijavi postojanje moguceg
sukoba interesa ugovornom tijelu, a radi iskljucenja iz daljeg rada Povjerenstva i imenovanja
zamjenskog ¢lana.

(11)Prije pocetka rada, svaki ¢lan Povjerenstva, tajnik i stru¢njak angaziran izvan ugovornog tijela,
potpisuje izjavu o nepristranosti i povjerljivosti, te nepostojanju sukoba interesa, u skladu sa ZJN,
odnosno da je upoznat sa odredbama ¢lanka 52. ZJN, odnosno da je upoznat sa obvezom da je
tijekom cijelog postupka rada u Povjerenstvu duzan prijaviti moguci sukob interesa i traziti
isklju€enje iz rada Povjertenstva.

(12) Ukoliko neki od imenovanih ¢lanova Povjerenstva ili tajnik utvrdi da zbog moguéeg sukoba
interesa nije podoban za u€estvovanje u odredenom postupku javne nabavke, duzan je o tome
obavijestiti ugovorno tijelo s obrazloZenjem i zatraziti izuzece, u kojem slucaju se imenuje
zamjenski ¢lan Povjerenstva.

(13) Ugovorno tijelo ne moZe za ¢lana Povjerenstva ili tajnika imenovati osobu za koju ima saznanja
da je u posljednjih pet godina nadlezni sud donio presudu kojom je utvrdeno da je ta osoba
pocinila kazneno djelo koje sadrzi elemente korupcije, pranja novca ili primanja ili davanja mita,
krivotvorenja, zloupotrebe poloZaja i ovlaStenja. U izjavi o nepristranosti i povjerljivosti iz stavka
(12) ovog ¢lanka, svaki ¢lan Povjerenstva daje izjavu vezanu za ovaj stav.

(14) Obveza je svakog ¢lana Povjerenstva ili tajnika da povjerene poslove i zadatke date u rjeSenju o
imenovanju Povjerenstva obavljaju u skladu sa procedurama u sadrzaju i formi koja je propisana
zakonom ili podzakonskim aktima, odnosno op¢im aktima ugovornog tijela, te shodno tome
saCinjavaju odgovarajuce akte.

Clanak 31.
(Poslovi, rad, nacin glasovanja i odluc¢ivanja Povjerenstva)

(1) Povjerenstvo se imenuje najkasnije u momentu donosenja odluke o pokretanju postupka nabave.
Povjerenstvo djeluje od dana donoSenja rjeSenja o njegovom imenovanju do okoncanja svih
poslova vezanih za javnu nabavu koji su mu u pismenoj formi povjereni.

(2) U rjesenju o imenovanju Povjerenstva, Ugovorno tijelo je duzno utvrditi poslove koje

Povjerenstvo treba obaviti, t¢ mu u svrhu ispunjavanja utvrdenih poslova daje potrebna
ovlastenja, u skladu sa ZJN.

(3) Povjerenstvo, prije pocetka rada, donosi poslovnik o radu Povjerenstva.

(4) Povjerenstvo djeluje u ime ugovornog tijela, u granicama datog ovlastenja.

(5) Rad povjerenstva obuhvata:
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d)

g)

Povjerenstvo djeluje od dana donoSenja rjeSenja o imenovanju do okoncanja svih poslova
vezanih za javnu nabavu koje joj u pismenoj formi povjeri ugovorno tijelo;

Povjerenstvo saCinjava zapisnike i druge akte u sadrzaju i formi propisanoj zakonom,
podzakonskim aktima i op¢im aktima Ugovornog tijela;

Povjerenstvo odluke donosi na sastancima, ve¢inom glasova, putem javnog glasanja.
Odluke Povjerenstva unose se u zapisnik. U zapisniku se navode razlozi na temelju kojih je
Povjerenstvo donijelo odluku, isti se obrazlazu i u zapisnik se unosi stav svakog Clana
Povjerenstva, s eventualnim izdvojenim miSljenjem. Zapisnik potpisuju svi clanovi
Povjerenstva koji su uCestvovali u radu i koji su prisutni;

Povjerenstvo nakon okoncanog postupka, daje ugovornom tijelu preporuku, zajedno s
izvjes¢em o radu i razlozima davanja takve preporuke, te daje prijedlog odgovarajuce
odluke;

Ugovorne tijelo moze prihvatiti preporuku povjerenstva ili je odbiti ukoliko smatra da je
prijedlog nezakonit, uz pismeno obrazlozenje svog postupanja;

Konac¢nu odluku o dodjeli ugovora donosi Ugovorno tijelo, koje snosi odgovornost za javnu
nabavu;

Povjerenstvo je duzno da, u skladu sa ZJN, podzakonskim aktima, odlukom o pokretanju
postupka i rjeSenjem kojim je formirano, provede sve radnje potrebne za realiziranje javne
nabave.

Clanak 32.
(Poslovi Odsjeka za nabavke, uskladiStenje i evidenciju roba)

(1) Odsjek za nabavke, uskladistenje i evidenciju roba obavlja slijedece poslove:

izrada plana javnih nabava;

korespodencija sa PZN,

istraZivanja trzista,

prikupljanje zahtjeva za pokretanje postupaka javnih nabava,

priprema prijedloga odluka o pokretanju postupka i rjeSenja o formiranju Povjerenstva,
priprema tenderske dokumentacije,

koordinira radom Povjerenstava za javne nabave i pruza stru¢nu pomo¢ Povjerenstvu u vezi
sa provedbom postupka,

vr$i korespondenciju sa ponuditeljima,

priprema pojasnjenja tenderske dokumentacije,

priprema odluke o okoncanju postupka javne nabave,

priprema odgovora po pravnim lijekovima,

saCinjavanje izvjesca o postupcima javne nabave,

prati realiziranje po zakljuc¢enim ugovorima/okvirnim sporazumima u koordinaciji sa PZN,
obavlja i druge poslove i zadatke vezane za provodenje postupaka.

(2) Odsjek za nabavke, uskladiStenje i evidenciju roba cjelokupan predmet sa svim dokumentima, od
odluke o pokretanju postupka nabave do obavjestenja o dodjeli ugovora, priprema i arhivira u
skladu sa op¢im aktima koji ureduju pitanje uredskog i arhivskog poslovanja.
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Clanak 33.
(Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda)

Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda za sve postupke nabave, osim izravnog sporazuma, mora
sadrzavati elemente propisane Naputkom za pripremu modela tenderske dokumentacije 1 ponuda
(,,Sluzbeni glasnik BiH* br. 90/14 1 20/15).

(1)

2)

€)

(1)

)

)

4

Clanak 34.
(Izjava o nepristrasnosti i povjerljivosti)

Svaki ¢lan Povjerenstva, bilo da je uposlenik Ugovornog tijela ili ¢lan angaZziran na osnovu
ugovora o djelu kao i stru¢njak angaziran na osnovu ugovora o djelu, moze ucestvovati u radu
Povjerenstva nakon §to potpiSe izjavu o povjerljivosti i nepristrasnosti u odnosu na ponuditelje.

Povjerljivost podrazumijeva da:

a) Povjerljive informacije sadrzane u bilo kojoj tenderskoj ponudi, koje se odnose na
komercijalne, financijske ili tehnicke informacije ili poslovne tajne ili znanja (know-how)
ucesnika tendera, ne smiju se ni pod kojim uvjetima otkrivati bilo kojoj osobi koja nije
zvani¢no ukljucena u postupak nabave.

b) Nakon javnog otvaranja tendera, nijedna informacija vezana za ispitivanje, pojasnjenje ili
ocjenu tendera i razmatranje Ugovornog tijela ili Povjerenstva za nabave ne smije se
otkrivati nijednom ucesniku tendera ili trecoj osobi prije nego Sto se odluka o dodjeli ugovora
ne saop¢i pobjedniku tendera.

Nepristrasnost podrazumijeva da ¢e se Clanovi Povjerenstva ili osobe angazirane po osnovu
ugovora o djelu u postupku dodjele ugovora ponasati u skladu sa najvisSim moralnim i drugim
profesionalnim standardima, odnosno da ne¢e u postupku izbora favorizirati ili u povoljniji
polozaj dovoditi bilo kojeg od ponuditelja u odnosu na druge ponuditelje.

Clanak 35.
(Nadin pruZanja stru¢ne pomoc¢i Povjerenstvu,
odnosno osobama koje provode postupak javne nabave)

Sve temeljne ustrojstvene jedinice Ugovornog tijela, kao i sluzbenik za javne nabave duzni su u
okviru svoje nadleznosti pruziti stru¢nu pomo¢ Povjerenstvu.

U slucaju potrebe za stru¢nom pomoci, Povjerenstvo se pisanim putem obra¢a nadleznoj
temeljnoj ustrojstvenoj jedinici ugovornog tijela.

Temeljna ustrojstvena jedinica od koje je zatrazena stru¢na pomo¢ Povjerenstva, duzna je
pisanim putem odgovoriti na zahtjev Povjerenstva u roku koji odreduje Povjerenstvo.

Ukoliko temeljna ustrojstvena jedinica ne odgovori Povjerenstvu u roku, povjerenstvo

obavjestava rukovoditelja Ugovornog tijela, koje ¢e poduzeti sve potrebne mjere predvidene
pozitivnim propisima za nepostivanje radnih obveza.
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Clanak 36.
(Nacin postupanja u tijeku izrade tenderske dokumentacije)

(1) Tendersku dokumentaciju priprema Odsjek za nabavke, uskladiStenje i evidenciju roba u
koordinaciji sa PZN.

(2) Tenderska dokumentacija se priprema na nacin utvrden ZJN 1 podzakonskim aktima koji ureduju
oblast javnih nabava, tako da ponuditelji na temelju iste mogu pripremiti prihvatljivu i pravilnu
ponudu.

(3) Tenderska dokumentacija mora da sadrzi elemente propisane podzakonskim aktom kojim su
uredeni obvezni elementi tenderske dokumentacije u postupcima javnih nabava. TD je u privitku
odluke o pokretanju postupka nabave koju potpisuje Ugovorno tijelo.

Clanak 37.
(PojaSnjenja i izmjene i dopune tenderske dokumentacije)

(1) PojaSnjenja i potrebne izmjene i dopune tenderske dokumentacije, sacinjava Odsjek za nabavke,
uskladistenje 1 evidenciju roba (sluzbenik za javne nabave).

(2) Ukoliko se pitanje odnosi na tehnicku i profesionalnu sposobnost ponuditelja i/ili tehnicku
specifikaciju, pojasnjenje Odsjeku dostavlja PZN.

Clanak 38.
(Objavljivanje u postupku javne nabave)

Objavljivanje svih vrsta obavjestenja u postupcima javnih nabava, tenderske dokumentacije i drugih
akata u postupku javne nabave vrse glavni i pomo¢ni operateri registrirani ispred ugovornog tijela u
sustavu "e-nabave".

Clanak 39.
(Vrste nabavnih postupaka za dodjelu ugovora/okvirnih sporazuma)

(1) Ugovori o javnoj nabavi roba, usluga ili radova dodjeljuju se putem jednog od postupaka
propisanih ZJN.

(2) Ugovorno tijelo moze zakljuciti ,,Okvirni sporazum’ u skladu sa uvjetima propisanim ZJN.

(3) Primarni/osnovni i redoviti postupak za Ugovorno tijelo je otvoreni postupak, a u slucaju da je
procijenjena vrijednost nabave roba ili usluge manja od iznosa od 50.000,00 KM, odnosno kada
je za nabavu radova procijenjena vrijednost manja od iznosa od 80.000,00 KM, konkurentski
zahtjev za dostavu ponuda.

(4) Ukoliko PZN odabere:
Pregovaracki postupak s objavom obavijesti ili pregovaracki postupak bez objave obavijesti, sa
jednim ili viSe dobavljaca, duzan je uz zahtjev za nabavu dostaviti odgovarajucu Izjavu, uz
obvezno referenciranje na ¢lanak u ZJN-u, kojim pod punom odgovornos¢u potvrduje da su
ispunjeni uvjeti za provodenje konkretne nabave samo po pregovarackom postupku sa ili bez
objave obavijesti iskljucivo sa predlozenim dobavljatem/ima i da ne postoji druga mogucnost
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izbora. Obvezni dio Izjave je obrazloZenje o odabiru ove vrste postupka, koje mora biti jasno sa
istaknutim objektivnim razlozima ove vrste postupka i predlozenim dobavljac¢em/ima.

Clanak 40.
(Garancije)

Odsjek za nabavke, uskladistenje i evidenciju roba, u koordinaciji sa PZN, definira sva pitanja vezana
uz garancije uz ponudu u skladu sa ZJN i pripadaju¢im podzakonskim aktima.

Clanak 41.
(Ishod postupka javne nabave)

(1) Ugovorno tijelo donosi odluku o izboru najpovoljnijeg ponuditelja ili odluku o ponistenju
postupka nabave u roku koji je odreden u tenderskoj dokumentaciji kao rok vazenja ponude, a
najkasnije u roku od 7 (sedam) dana od dana isteka vazenja ponude, odnosno u produzenom
periodu roka vazenja ponuda.

(2) Odluke iz ovog ¢lanka Pravilnika dostavljaju se ponuditeljima/kandidatima u roku od 3 (tri) dana,
a najkasnije u roku od 7 (sedam) dana od dana donosenja odluke, i to putem poste ili neposredno.

(3) Odsjek za nabavke, uskladiStenje 1 evidenciju roba ¢e po dobijanju potpisanog i odobrenog
zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda/izvjes¢a o radu povjerenstva o predmetnom postupku
nabave saciniti predmetnu odluku 1 uputiti rukovoditelju Ugovornog tijela na potpis.

(4) Odsjek za nabavke, uskladistenje 1 evidenciju roba ¢e po dobijanju potpisane odluke istu, zajedno
sa zapisnikom o pregledu i1 ocjeni ponuda dostaviti ponuditeljima/kandidatima.

Clanak 42.
(Nacrt ugovora/okvirnog sporazuma)

Nacrti ugovora/okvirnih sporazuma o javnim nabavama roba, usluga i radova, koji se primjenjuju u
postupcima javnih nabava u Ugovornom tijelu ¢ine sastavni dio tenderske dokumentacije.

Clanak 43.
(Nacdin postupanja pri zakljuc¢ivanju ugovora/okvirnog sporazuma)

(1) Nakon donosenja odluke o dodjeli ugovora, odnosno odluke o zaklju¢enju okvirnog sporazuma,
po isteku roka za podnosenje zalbi, odnosno ako u roku predvidenim ZJN nije podnijeta zalba ili
je zalba odbacena ili odbijena, Odsjek za nabavke, uskladistenje i evidenciju roba sacinjava
ugovor/okvirni sporazum, koji mora odgovarati nacrtu ugovora/okvirnog sporazuma iz tenderske
dokumentacije i isti se dostavlja direktoru Ugovornog tijela na potpis.

(2) Ugovor/okvirni sporazum se sacinjava u 4 (Cetiri) primjerka.
(3) Nakon potpisivanja ugovora/okvirnog sporazuma od strane direktora Ugovornog tijela, Odsjek

za nabavke, uskladiStenje 1 evidenciju roba poziva drugu ugovornu stranu na potpis
ugovora/okvirnog sporazuma.
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(4)

(1)
2)

(1)

2)

€)

Potpisani primjerak ugovora/okvirnog sporazuma dostavlja se PZN, koji je duzan isti uz prvi
racun dostavljen na placanje, dostaviti Odsjeku za knjigovodstveno-materijalne poslove.

Clanak 44.
(Postupanje u slu¢aju podnoSenja Zalbe)

Odsjek za nabavke, uskladiStenje 1 evidenciju roba po prijemu zalbe postupa u skladu sa ZJN.

U slucaju potrebe za stru¢nom pomoci, Odsjek za nabavke, uskladiStenje 1 evidenciju roba
obraca se PZN i drugim temeljno ustrojenim jedinicama.

Clanak 45.
(Ovlastenja i odgovornosti u postupku javne nabave)

Za zakonitost provodenja postupka javne nabave, sacinjavanje prijedloga i donosSenje odluka,
rjeSenja i drugih akata u postupku javne nabave odgovorni su: direktor Ugovornog tijela, Odsjek
za nabavke, uskladiStenje 1 evidenciju roba i Povjerenstvo za javnu nabavu.

Akte u postupku javne nabave i tendersku dokumentaciju sacinjava Odsjek za nabavke,
uskladistenje 1 evidenciju roba, a Povjerenstvo za javnu nabavu sacinjava zapisnik o otvaranju
ponuda i zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, koji sadrzi prijedlog za okoncanje postupka.

Odsjek za nabavke, uskladiStenje i evidenciju roba 1 PZN odreduju podjelu javne nabave po
lotovima.

(4) Tehnicke specifikacije predmeta javne nabave i tehni¢ku i profesionalnu sposobnost ponuditelja

odreduje PZN i odgovoran je za iste, a duzan je da potpise 1 ovjeri tehni¢ku specifikaciju.

Clanak 46.
(Pravila za dostavljanje ugovora/okvirnog sporazuma i
potrebne dokumentacije unutar ugovornog tijela)

(1) Odsjek za nabavke, uskladistenje 1 evidenciju roba, neposredno po zaklju¢enju ugovora/ okvirnog

2)

(1)

)

sporazuma o javnoj nabavi, jedan primjerak originalnog ugovora sa popunjenim obrascem za
cijenu ponude dostavlja PZN koji ¢e pratiti izvrSenja ugovora/okvirnog sporazuma i koji ¢e
originalni ugovor, zajedno sa prvim dospjelim ra¢unom, dostaviti Odsjeku za knjigovodstveno-
materijalno poslove.

Za usluge osiguranja uposlenika Sluzbe, kopija ugovora sa popunjenim obrascem za cijenu
ponude, oglasit ¢e se na oglasnoj tabli ugovornog tijela.

Clanak 47.
(Pravila komuniciranja sa drugom ugovornom stranom u vezi sa izvrSenjem ugovora)

Komuniciranje sa drugom ugovornom stranom u vezi sa izvrSenjem ugovora o javnoj nabavi
odvija se isklju¢ivo pisanim putem, odnosno putem poste, elektronske poste ili faksom.

Komuniciranje sa drugom ugovornom stranom u vezi sa izvrSenjem ugovora o javnoj nabavi
moze vrsiti samo osoba zaduzena za koordinaciju ispred Ugovornog tijela, tj. osoba iz PZN, u
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¢ijem je djelokrugu raspolaganje robama, uslugama ili radovima koji su predmet ugovora o
javnoj nabavi, odnosno u ¢ijem je djelokrugu njihovo upravljanje

Clanak 48.
(Odredivanje osoba za pracenje izvrSenja ugovora o javnim nabavama)

Ugovorno tijelo - PZN odmah po zaklju¢enju ugovora/okvirnog sporazuma o javnoj nabavi pismenim
putem obavjeStava drugu ugovornu stranu o kontakt podacima osobe koja je ovlaStena da vrsi
komuniciranje u vezi sa pra¢enjem izvrSenja ugovora, a koja ¢e vrsiti kvantitativni i kvalitativni
prijem roba, usluga ili radova.

Clanak 49.
(Prijem)

(1) Referent skladiStar vrsi prijem robe u skladiste Ugovornog tijela, pri ¢emu robe provjerava
kvantitativno i kvalitativno, te da li su cijene istih u skladu sa ugovorom/okvirnim sporazumom
1 nakon prijema roba potpisuje otpremnicu.

(2) Osoba imenovana ispred PZN da vrsi kvantitativni i kvalitativni prijem usluga ili radova, da li su
cijene istih u skladu sa ugovorom/okvirnim sporazumom, po okoncanju usluga i radova
potpisuje otpremnicu/zapisnik/izvjesce i sl.

Clanak 50.
(Pravila postupka realiziranja ugovorene garancije za dobro izvrSenje ugovora)

U slucaju kada utvrdi razloge za realiziranje garancije za dobro izvrSenje ugovora PZN, u ¢ijem je
djelokrugu pracenje izvrSenja ugovora/okvirnog sporazuma o javnoj nabavi, o tome bez odlaganja
obavjestava Odsjek za nabavke, uskladiStenje 1 evidenciju roba, uz dostavljanje potrebnih
obrazlozenja i dokaza, koji poduzima odgovarajuée aktivnosti.

Clanak 51.
(UsavrSavanje zaposlenih koji obavljaju poslove javnih nabava)

Ugovorno tijelo ¢e omoguciti kontinuirano stru¢no usavrSavanje uposlenih u Odsjeku za nabavke,
uskladistenje 1 evidenciju roba i ¢lanova povjerenstva za javne nabave.

Clanak 52.
(Stupanje na snagu)

Ovaj pravilnik stupa na snagu danom donosSenja i objavit ¢e se na web stranici Ugovornog tijela -

Sluzbe za zajedniCke poslove organa i tijela Federacije Bosne i Hercegovine..
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